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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน : กสำรรรับชสสำระภสำษษีโรงเรมือนและทษีที่ดดิน
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ : กองคลรัง เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืที่อกระบวนงสำน : การรรับชชาระภาษทโรงเรมือนและททที่ดผิน
2. หนควยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน : กองคลรัง เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
3. ประเภทของงสำนบรดิกสำร : กระบวนงานบรผิการททที่เบห็ดเสรห็จในหนน่วย

เดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรดิกสำร : รรับแจจ้ง
5.กฎหมสำยทษีที่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทษีที่เกษีที่ยวขจ้อง :
1) พระราชบบัญญบัตติภาษษีโรงเรรือนและทษีที่ดตินพ.ศ. 2475

6. ระดรับผลกระทบ : บรผิการทรัที่วไป
7. พมืพื้นทษีที่ใหจ้บรดิกสำร : ทจ้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขจ้อบรังครับ/ขจ้อตกลงทษีที่กสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทษีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ - วรัน
9.ขจ้อมคู่ลสถดิตดิ

จสสำนวนเฉลษีที่ยตคอเดมือน -

จสสำนวนคสสำขอทษีที่มสำกทษีที่สนุด -
จสสำนวนคสสำขอทษีที่นจ้อยทษีที่สนุด -

10.ชมืที่ออจ้สำงอดิงของคคคู่มมือประชสำชน [สชาเนาคน่คู่มมือประชาชน] การรรับชชาระ
ภาษทโรงเรมือนและททที่ดผิน

11. ชคองทสำงกสำรใหจ้บรดิกสำร
1) สถานททที่ใหห้บรริการ  กองคลบัง เทศบาลเมรืองชชุมเหห็ด/ตติดตต่อดด้วยตนเอง 

ณ  หนต่วยงาน
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ระยะเวลาเปริ ดใหห้บรริการ เปติ ดใหด้บรติการวบันจบันทรร์ถถึงวบันศชุกรร์ (ยกเวด้น
วบันหยชุดทษีที่ทางราชการกกาหนด) ตบัตั้งแตต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมต่พบัก
กลางวบัน)

หมายเหตตุ -

12. หลรักเกณฑฑ์ วดิธษีกสำร เงมืที่อนไข(ถจ้สำมษี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำร
พดิจสำรณสำอนนุญสำต
พระราชบรัญญรัตผิภาษทโรงเรมือนและททที่ดผินพ.ศ. 2475 กชาหนดใหจ้องคค์กร

ปกครองสน่วนทจ้องถผิที่นมทหนจ้าททที่ในการรรับชชาระภาษทโรงเรมือนและททที่ดผินจาก
ทรรัพยค์สผินททที่เปห็นโรงเรมือนหรมือสผิที่งปลคู่กสรจ้างอยน่างอมืที่นๆและททที่ดผินททที่ใชจ้ตน่อเนมืที่ องกรับ
โรงเรมือนหรมือสผิที่งปลคู่กสรจ้างอยน่างอมืที่นนรันั้นโดยมทหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงมืที่อนไข
ดรังนทนั้
1. องคค์กรปกครองสน่วนทจ้องถผิที่น (เทศบาล/องคค์การบรผิหารสน่วนตชาบล/เมมือง
พรัทยา) ประชาสรัมพรันธค์ขรันั้นตอนและ
วผิธทการชชาระภาษท
2. แจจ้งใหจ้เจจ้าของทรรัพยค์สผินทราบเพมืที่อยมืที่นแบบแสดงรายการทรรัพยค์สผิน (ภ.ร.

ด.2)

3. เจจ้าของทรรัพยค์สผินยมืที่นแบบแสดงรายการทรรัพยค์สผิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดมือน
กชุมภาพรันธค์
4. องคค์กรปกครองสน่วนทจ้องถผิที่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรรัพยค์สผินและ
แจจ้งการประเมผินภาษท (ภ.ร.ด.8)

5.องคค์กรปกครองสน่วนทจ้องถผิที่นรรับชชาระภาษท (เจจ้าของทรรัพยค์สผินชชาระภาษท
ทรันททหรมือชชาระภาษทภายในกชาหนดเวลา)

6. เจจ้าของทรรัพยค์สผินดชาเนผินการชชาระภาษทภายใน 30 วรันนรับแตน่ไดจ้รรับแจจ้ง
การประเมผินกรณทททที่เจจ้าของทรรัพยค์สผินชชาระภาษทเกผินเวลาททที่กชาหนดจะตจ้อง
ชชาระเงผินเพผิที่มตามอรัตราททที่กฎหมายกชาหนด
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7. กรณทททที่ผจ้คู่รรับประเมผิน (เจจ้าของทรรัพยค์สผิน) ไมน่พอใจการประเมผินสามารถ
อชุทธรณค์ตน่อผจ้คู่บรผิหารทจ้องถผิที่นไดจ้ภายใน 15 วรันนรับแตน่ไดจ้รรับแจจ้งการประเมผิน
โดยผจ้คู่บรผิหารทจ้องถผิที่นชทนั้ขาดและแจจ้งเจจ้าของทรรัพยค์สผินทราบภายใน 30 วรันนรับ
จากวรันททที่เจจ้าของทรรัพยค์สผินยมืที่นอชุทธรณค์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณทคชาขอหรมือรายการเอกสารประกอบการพผิจารณาไมน่ถคู่กตจ้องหรมือไมน่
ครบถจ้วนและไมน่อาจแกจ้ไขเพผิที่มเตผิมไดจ้ในขณะนรันั้นผจ้คู่รรับคชาขอและผจ้คู่ยมืที่นคชาขอจะ
ตจ้องลงนามบรันททึกสองฝน่ายและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพรจ้อม
กชาหนดระยะเวลาใหจ้ผจ้คู่ยมืที่นคชาขอดชาเนผินการแกจ้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผจ้คู่ยมืที่นคชาขอไมน่
ดชาเนผินการแกจ้ไข/เพผิที่มเตผิมไดจ้ภายในระยะเวลาททที่กชาหนดผจ้คู่รรับคชาขอจะดชาเนผิน
การคมืนคชาขอและเอกสารประกอบการพผิจารณา
9. พนรักงานเจจ้าหนจ้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคชาขอและยรังนรับระยะเวลาดชาเนผิน
งานจนกวน่าผจ้คู่ยมืที่นคชาขอจะดชาเนผินการแกจ้ไขคชาขอหรมือยมืที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบ
ถจ้วนตามบรันททึกสองฝน่ายนรันั้นเรทยบรจ้อยแลจ้ว
10. ระยะเวลาการใหจ้บรผิการตามคน่คู่มมือเรผิที่มนรับหลรังจากเจจ้าหนจ้าททที่ผจ้คู่รรับคชาขอ
ไดจ้ตรวจสอบคชาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแลจ้วเหห็นวน่ามทความครบถจ้วน
ตามททที่ระบชุไวจ้ในคน่คู่มมือประชาชน
11.จะดชาเนผินการแจจ้งผลการพผิจารณาใหจ้ผจ้คู่ยมืที่นคชาขอทราบภายใน 7 วรันนรับ
แตน่วรันททที่พผิจารณาแลจ้วเสรห็จ
13. ขรัพื้นตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนทษีที่รรับผดิดชอบ

ทษีที่ ประเภทขรัพื้น
ตอน

รสำยละเอษียด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรดิกสำร

ระยะ
เวลสำ
ใหจ้

บรดิกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนทษีที่รรับ
ผดิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจจ้าของทรรัพยค์สผิน
ยมืที่นแบบแสดง

1 วรัน กองคลรัง 
เทศบาล

1. ระยะ
เวลา : 1 
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ทษีที่ ประเภทขรัพื้น
ตอน

รสำยละเอษียด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรดิกสำร

ระยะ
เวลสำ
ใหจ้

บรดิกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนทษีที่รรับ
ผดิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

รายการ
ทรรัพยค์สผิน 
(ภ.ร.ด.2) เพมืที่อใหจ้
พนรักงานเจจ้า
หนจ้าททที่ตรวจสอบ
เอกสาร

เมมืองชชุม
เหห็ด

วรันนรับแตน่
ผจ้คู่รรับบรผิการ
มายมืที่นคชาขอ
2. หนน่วย
งานผจ้คู่รรับผผิด
ชอบคมือ
เทศบาล
เมมืองชชุม
เหห็ด

2) การพผิจารณา พนรักงานเจจ้า
หนจ้าททที่พผิจารณา
ตรวจสอบ
รายการ
ทรรัพยค์สผินตาม
แบบแสดง
รายการ
ทรรัพยค์สผิน 
(ภ.ร.ด.2) และ
แจจ้งการประเมผิน
ภาษทใหจ้เจจ้าของ
ทรรัพยค์สผินดชาเนผิน

30 วรัน กองคลรัง 
เทศบาล
เมมืองชชุม
เหห็ด

1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 

วรันนรับจาก
วรันททที่ยมืที่น
แบบแสดง
รายการ
ทรรัพยค์สผิน
(ภ.ร.ด.2) 

(ตามพระ
ราชบรัญญรัตผิ
วผิธทปฏผิบรัตผิ
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ทษีที่ ประเภทขรัพื้น
ตอน

รสำยละเอษียด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรดิกสำร

ระยะ
เวลสำ
ใหจ้

บรดิกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนทษีที่รรับ
ผดิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

การชชาระภาษท ราชการ
ทางปก
ครองฯ)

2. หนน่วย
งานผจ้คู่รรับผผิด
ชอบคมือ
เทศบาล
เมมืองชชุม
เหห็ด

ระยะเวลสำดสสำเนดินกสำรรวม 31 วรัน
14.งสำนบรดิกสำรนษีพื้ผคสำนกสำรดสสำเนดินกสำรลดขรัพื้นตอน และระยะเวลสำ

ปฏดิบรัตดิรสำชกสำรมสำแลจ้ว
ยรังไมน่ผน่านการดชาเนผินการลดขรันั้นตอน
15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ

15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทษีที่ออกโดยหนควยงสำนภสำครรัฐ

ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตร
ประจชาตรัว

- 1 1 ชชุด -
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ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ประชาชน
หรมือบรัตร
อมืที่นททที่ออก
ใหจ้โดย
หนน่วยงาน
ของรรัฐ

2) ทะเบทยน
บจ้านพรจ้อม
สชาเนา

- 1 1 ชชุด -

3) หลรักฐาน
แสดง
กรรมสผิทธผิ ธ
โรงเรมือน
และททที่ดผิน
พรจ้อม
สชาเนาเชน่น
โฉนดททที่ดผิน
ใบอนชุญาต
ปลคู่กสรจ้าง
หนรังสมือ
สรัญญาซมืนั้อ

- 1 1 ชชุด -
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ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ขายหรมือ
ใหจ้โรง
เรมือนฯ

4) หลรักฐาน
การ
ประกอบ
กผิจการ
พรจ้อม
สชาเนาเชน่น
ใบ
ทะเบทยน
การคจ้า
ทะเบทยน
พาณผิชยค์
ทะเบทยน
ภาษทมคู่ลคน่า
เพผิที่มหรมือ
ใบอนชุญาต
ประกอบ
กผิจการคจ้า
ของฝน่าย

- 1 1 ชชุด -
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ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

สผิที่ง
แวดลจ้อม

สรัญญาเชน่า
อาคาร

5) หนรังสมือ
รรับรอง
นผิตผิบชุคคล
และงบ
แสดง
ฐานะการ
เงผิน (กรณท
นผิตผิบชุคคล)

พรจ้อม
สชาเนา

- 1 1 ชชุด -

6) หนรังสมือ
มอบ
อชานาจ
(กรณทมอบ
อชานาจใหจ้
ดชาเนผิน
การแทน)

- 1 0 ฉบรับ -
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15.2) เอกสารอออื่น ๆ สสาหรรับยออื่นเพพอื่มเตพม

ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพดิที่ม

เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมต่มษี

16. คคสำธรรมเนษียม
ไมต่มษีคต่าธรรมเนษียม

17. ชคองทสำงกสำรรจ้องเรษียน
1
)

ชคองทสำงกสำรรจ้องเรษียน  กองคลรัง เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด หมายเลข
โทรศรัพทค์ 044666450 หรมือ โทรสาร 044666450/ 
www.chumhed.go.th
หมายเหตตุ-

2
)

ชคองทสำงกสำรรจ้องเรษียน กองคลรัง เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
หมายเหตตุ ( หมต่มู่ 6 ต.ชชุมเหห็ด อ.เมรือง จ.บชุรษีรบัมยร์ 31000/www. 

chumhed.go.th /โทรศบัพทร์ 044666450 โทรสาร 044666450)

18. ตรัวอยคสำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคสำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
1) 1. แบบแจจ้งรายการเพมืที่อเสทยภาษทโรงเรมือนและททที่ดผิน (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบคชารจ้องขอใหจ้พผิจารณาการประเมผินภาษทโรงเรมือนและททที่ดผิน 
(ภ.ร.ด. 9)

19. หมสำยเหตนุ
-



10/10

วรันทษีที่
พดิมพฑ์

21/07/2558

สถสำนะ เผยแพรน่คน่คู่มมือบน
เวห็บไซตค์แลจ้ว

จรัดทสสำ
โดย

นางสาวนงลรักษณค์  
บชารชุงธรรม

อนนุมรัตดิ
โดย

นายสมศรักดผิ ธ  แมนไธ
สง

เผย
แพรค
โดย

นางสาวพผิมพค์ลดา  ธทร
ะมนตค์ปราณทต


