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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขออนนุญสำตเคลมืลื่อนยย้สำยอสำคสำร
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืลื่อกระบวนงสำน:การขออนชุญาตเคลมืที่อนยย้ายอาคาร
2. หนควยงสำนเจย้สำของกระบวนงสำน:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ใหย้บรผิการในสน่วน

ภภูมผิภาคและสน่วนทย้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบห็ดเสรห็จในหนน่วย
เดทยว)

4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนชุญาต/ออกใบอนชุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยททลื่ใหย้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททลื่เกทลื่ยวขย้อง:
1) พระราชบรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดย้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพื้นททลื่ใหย้บรริกสำร: ทย้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขย้อบรังครับ/ขย้อตกลงททลื่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิ

ควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขย้อบรัญญรัตผิทย้องถผิที่นและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออกโดยอาศรัยอสานาจตามพระราช
บรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลสำททลื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขย้อกสสำหนด ฯลฯ 45 วรัน
9. ขย้อมคู่ลสถริตริ

จสสำนวนเฉลทลื่ยตคอเดมือน 0
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จสสำนวนคสสำขอททลื่มสำกททลื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่นย้อยททลื่สนุด 0

10. ชมืลื่ออย้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน [สสาเนาคน่ภูมมือประชาชน] การขอ
อนชุญาตเคลมืที่อนยย้ายอาคาร 21/05/2558 16:51

11. ชคองทสำงกสำรใหย้บรริกสำร
1) สถสำนททลื่ใหย้บรริกสำรททที่ทสาการองคค์กรปกครองสน่วนทย้องถผิที่นททที่จะดสาเนผิน

การเคลมืที่อนยย้ายอาคาร/ตผิดตน่อดย้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริ ดใหย้บรริกสำร เปผิ ดใหย้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศชุกรค์ 
(ยกเวย้นวรันหยชุดททที่ทางราชการกสาหนด) ตรัตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 
น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ -

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธทกสำร เงมืลื่อนไข(ถย้สำมท) ในกสำรยมืลื่นคสสำขอ และในกสำร
พริจสำรณสำอนนุญสำต

ผผใดจะเคลลลื่อนยายอาคารตองไดรรับใบอนนุญาตจากเจาพนรักงานทองถถลื่นโดยเจาพนรักงานทองถถลื่นตองตรวจพถจารณาและออกใบ
อนนุญาตหรลอมมีหนรังสลอแจงคคาสรัลื่งไมม่อนนุญาตพรอมดวยเหตนุผลใหผผขอรรับใบอนนุญาตทราบภายใน 45 วรันนรับแตม่วรันทมีลื่ไดรรับคคาขอใน
กรณมีมมีเหตนุจคาเปป็นทมีลื่เจาพนรักงานทองถถลื่นไมม่อาจออกใบอนนุญาตหรลอยรังไมม่อาจมมีคคาสรัลื่งไมม่อนนุญาตไดภายในกคาหนดเวลาใหขยาย
เวลาออกไปไดอมีกไมม่เกถน 2 คราวคราวละไมม่เกถน 45 วรันแตม่ตองมมีหนรังสลอแจงการขยายเวลาและเหตนุจคาเปป็นแตม่ละคราวใหผผ
ขอรรับใบอนนุญาตทราบกม่อนสถสิ้นกคาหนดเวลาหรลอตามทมีลื่ไดขยายเวลาไวนรัสิ้นแลวแตม่กรณมี

13. ขรัพื้นตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนททลื่รรับผริดชอบ
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ททลื่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหย้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททลื่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยมืที่นขออนชุญาต
เคลมืที่อนยย้าย
อาคารพรย้อม
เอกสาร

1 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
สน่วนทย้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
เคลมืที่อนยย้าย
อาคาร)

2)

การพผิจารณา เจย้าพนรักงานทย้อง
ถผิที่นตรวจ
พผิจารณา
เอกสารประกอบ
การขออนชุญาต

2 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
สน่วนทย้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
เคลมืที่อนยย้าย
อาคาร)

3) การพผิจารณา เจย้าพนรักงานทย้อง
ถผิที่นดสาเนผินการ

7 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
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ททลื่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหย้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททลื่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

ตรวจสอบการใชย้
ประโยชนค์ททที่ดผิน
ตามกฎหมายวน่า
ดย้วยการผรังเมมือง
ตรวจสอบสถาน
ททที่กน่อสรย้างจรัดทสา
ผรังบรผิเวณแผนททที่
สรังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอมืที่นททที่
เกทที่ยวขย้องเชน่น
ประกาศ
กระทรวง
คมนาคมเรมืที่อง
เขตปลอดภรัยใน
การเดผินอากาศ
เขตปลอดภรัย
ทางทหารฯและ
พรบ.จรัดสรรททที่

สน่วนทย้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
เคลมืที่อนยย้าย
อาคาร)
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ททลื่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหย้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททลื่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

ดผินฯ

4)

การลงนาม/
คณะ
กรรมการมทมตผิ

เจย้าพนรักงานทย้อง
ถผิที่นตรวจ
พผิจารณาแบบ
แปลนและ
พผิจารณาออกใบ
อนชุญาต (อ.1) 
และแจย้งใหย้ผย้ภูขอ
มารรับใบอนชุญาต
เคลมืที่อนยย้าย
อาคาร (น.1)

35 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
สน่วนทย้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
เคลมืที่อนยย้าย
อาคาร)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 45 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนทพื้ผคสำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรัพื้นตอน และระยะเวลสำ
ปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลย้ว
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ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรัตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืลื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนททลื่ออกโดยหนควยงสำนภสำครรัฐ

ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)
บรัตร
ประจสาตรัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบรับ (กรณท
บชุคคล
ธรรมดา)

2)
หนรังสมือ
รรับรอง
นผิตผิบชุคคล

- 0 1 ชชุด (กรณท
นผิตผิบชุคคล)

15.2) เอกสารอมืที่น ๆ สสาหรรับยมืที่นเพผิที่มเตผิม

ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1) คสาขอ
อนชุญาต

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

เคลมืที่อน
ยย้าย
อาคาร 
(แบบข. 
2)

2) โฉนดททที่
ดผินน.ส. 3
หรมือส.ค.1
ขนาดเทน่า
ตย้นฉบรับ
ทชุกหนย้า
พรย้อม
เจย้าของ
ททที่ดผินลง
นาม
รรับรอง
สสาเนาทชุก
หนย้ากรณท

- 0 1 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ผย้ภูขอ
อนชุญาต
ไมน่ใชน่
เจย้าของ
ททที่ดผินตย้อง
มทหนรังสมือ
ยผินยอม
ของ
เจย้าของ
ททที่ดผินใหย้
เคลมืที่อน
ยย้าย
อาคารไป
ไวย้ในททที่ดผิน

3) กรณทททที่มท
การมอบ
อสานาจ
ตย้องมท

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

หนรังสมือ
มอบ
อสานาจตผิด
อากร
แสตมปค์ 
30 บาท
พรย้อม
สสาเนา
บรัตร
ประจสาตรัว
ประชาชน
สสาเนา
ทะเบทยน
บย้านหรมือ
หนรังสมือเดผิ
นทางของ
ผย้ภูมอบและ
ผย้ภูรรับมอบ
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

อสานาจ

4)

หนรังสมือ
มอบ
อสานาจ
เจย้าของ
ททที่ดผิน 
(กรณทผย้ภูขอ
อนชุญาต
ไมน่ใชน่
เจย้าของ
ททที่ดผิน)

- 1 0 ชชุด -

5) สสาเนา
บรัตร
ประชาชน
และ
สสาเนา
ทะเบทยน
ของผย้ภูมท

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

อสานาจลง
นามแทน
นผิตผิบชุคคล
ผย้ภูรรับมอบ
อสานาจ
เจย้าของ
ททที่ดผิน 
(กรณท
นผิตผิบชุคคล
เปห็น
เจย้าของ
ททที่ดผิน)

6) หนรังสมือ
รรับรอง
ของ
สถาปนผิก
ผย้ภู
ออกแบบ

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

พรย้อม
สสาเนาใบ
อนชุญาต
เปห็นผย้ภู
ประกอบ
วผิชาชทพ
สถาปรัตยก
รรม
ควบคชุม 
(กรณทททที่
เปห็น
อาคารมท
ลรักษณะ
ขนาดอยน่ภู
ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
สถาปรัตยก
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

รรม
ควบคชุม)

7) หนรังสมือ
รรับรอง
ของ
วผิศวกรผย้ภู
ออกแบบ
พรย้อม
สสาเนาใบ
อนชุญาต
เปห็นผย้ภู
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม 
(กรณทททที่
เปห็น
อาคารมท

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ลรักษณะ
ขนาดอยน่ภู
ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม)

8)

แผนผรัง
บรผิเวณ
แบบ
แปลนและ
รายการ
ประกอบ
แบบ
แปลน

- 5 0 ชชุด -

9) รายการ
คสานวณ
โครงสรย้าง

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

พรย้อมลง
ลายมมือชมืที่อ
เลข
ทะเบทยน
ของ
วผิศวกรผย้ภู
ออกแบบ

10
)

หนรังสมือ
แสดง
ความ
ยผินยอม
ของผย้ภู
ควบคชุม
งาน (แบ
บน. 4) 
(กรณทททที่
เปห็น
อาคารมท

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ลรักษณะ
ขนาดอยน่ภู
ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม)

11) หนรังสมือ
แสดง
ความ
ยผินยอม
ของผย้ภู
ควบคชุม
งาน (แบ
บน. 4) 
(กรณทททที่
เปห็น
อาคารมท

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลื่นเพริลื่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผย้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ลรักษณะ
ขนาดอยน่ภู
ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
สถาปรัตยก
รรม
ควบคชุม)

16. คคสำธรรมเนทยม
1) เปป็นไปตสำมหลรักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบรับททลื่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตสำมควสำมในพระรสำชบรัญญรัตริควบคนุมอสำคสำรพ.ศ. 2522
คคสำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคองทสำงกสำรรย้องเรทยน
1) ชคองทสำงกสำรรย้องเรทยน สสสำนรักงสำนเทศบสำลเมมืองชนุมเหป็ด

หมสำยเหตนุ(1. ทสำงอรินเทอรฑ์เนป็ต (http://www.chumhed.go.th)



18/19

2. ทสำงโทรศรัพทฑ์ 044-666-450  ตคอ 14
3. ทสำงไปรษณทยฑ์ ( ม.6  บย้สำนหนองไผคใหญค ต.ชนุมเหป็ด อ.เมมืองชนุม
เหป็ด จ.บนุรทรรัมยฑ์ 31000)
4. ศคู่นยฑ์ดสสำรงธรรมสสสำนรักงสำนเทศบสำลเมมืองชนุมเหป็ด (โทร. 044-
666-450) 
5. รย้องเรทยนดย้วยตนเอง
6. ตย้คู่รรับฟรั งควสำมคริดเหป็น (ตรัพื้งอยคคู่ณศคู่นยฑ์บรริกสำรขย้อมคู่ลขคสำวสสำรของ
เทศบสำลเมมืองชนุมเหป็ด)

2) ชคองทสำงกสำรรย้องเรทยนจรังหวรัดอมืที่นๆรย้องเรทยนตน่อผย้ภูวน่าราชการจรังหวรัด
หมสำยเหตนุ(ผน่านศภูนยค์ดสารงธรรมประจสาจรังหวรัดทชุกจรังหวรัด)

3) ชคองทสำงกสำรรย้องเรทยนศภูนยค์บรผิการประชาชนสสานรักงานเทศบาลชชุม
เหห็ด

18. ตรัวอยคสำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคสำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ดาวนค์โหลด ทางอผินเทอรค์เนห็ต (http://www.chumhed.go.th)

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันททลื่
พริมพฑ์

16/07/2558

สถสำนะ เผยแพรน่คน่ภูมมือบน
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เวห็บไซตค์แลย้ว
จรัดทสสำ
โดย

บรรยาย  อรักษร
ณรงคค์

อนนุมรัตริ
โดย

สมศรักดผิด  แมนไธสง

เผย
แพรค
โดย

พผิมพค์ลดา  ธทระมนตค์
ปราณทต


