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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขออนนุญสำตเปลลลี่ยนกสำรใชช้อสำคสำรตสำมมสำตรสำ 33
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืลี่อกระบวนงสำน:การขออนชุญาตเปลทที่ยนการใชช้อาคารตามมาตรา 33
2. หนคู่วยงสำนเจช้สำของกระบวนงสำน:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ใหช้บรผิการในสน่วนภภูมผิภาคและสน่วนทช้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบห็ดเสรห็จ

ในหนน่วยเดทยว)
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนชุญาต/ออกใบอนชุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยทลลี่ใหช้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทลลี่เกลลี่ยวขช้อง:

1) พระราชบบัญญบัตติควบคคุมอาคารพ.ศ. 2522
6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดช้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพื้นทลลี่ใหช้บรริกสำร: ทช้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขช้อบรังครับ/ขช้อตกลงทลลี่กสสำหนดระยะเวลสำ :  พระราชบรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขช้อบรัญญรัตผิ

ทช้องถผิที่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออกโดยอาศรัยอสานาจตามพระราชบรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒
ระยะเวลสำทลลี่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขช้อกสสำหนด ฯลฯ 25 วรัน

9. ขช้อมคลสถริตริ
จสสำนวนเฉลลลี่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่มสำกทลลี่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่นช้อยทลลี่สนุด 0

10.ชมืลี่ออช้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน [สสาเนาคภูน่มมือประชาชน] การขออนชุญาตเปลทที่ยนการใชช้อาคารตามมาตรา 33 21/05/2558 
16:40

11. ชคู่องทสำงกสำรใหช้บรริกสำร
1) สถานททที่ใหห้บรริการสสานบักงานเทศบาลเมมืองชคุมเหห็ดททที่จะดสาเนตินการเปลทที่ยนการใชช้อาคาร/ตติดตต่อดช้วยตนเองณหนต่วยงาน

ระยะเวลาเปปิดใหห้บรริการ เปปิดใหช้บรติการวบันจบันทรร์ถถึงวบันศคุกรร์ (ยกเวช้นวบันหยคุดททที่ทางราชการกสาหนด) ตบัตั้งแตต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มทพบักเททที่ยง)
หมายเหตตุ -

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธลกสำร เงมืลี่อนไข(ถช้สำมล) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต
กรณทเจช้าของหรมือผภูช้ครอบครองอาคารซซที่งไมน่เปป็นอาคารประเภทควบคชุมการใชช้ประสงคค์จะใชช้หรมือยผินยอมใหช้บชุคคลใดใชช้อาคารดรัง
กลน่าวเพมืที่อกผิจการควบคชุมการใชช้และกรณทเจช้าของหรมือผภูช้ครอบครองอาคารประเภทควบคชุมการใชช้สสาหรรับกผิจการหนซที่งหระสงคค์ใชช้
เปป็นอาคารประเภทควบคชุมการใชช้สสาหรรับอทกกผิจกรรมหนซที่งจะตช้องไดช้รรับใบอนชุญาตจากเจช้าพนรักงานทช้องถผิที่นหรมือไดช้แจช้งเจช้า
พนรักงานทช้องถผิที่นทราบแลช้ว
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13. ขรัพื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทลลี่รรับผริดชอบ

ทลลี่ ประเภทขรัพื้นตอน รสำยละเอลยดของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำใหช้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทลลี่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยมืที่นขออนชุญาตเปลทที่ยนการใชช้
อาคารพรช้อมเอกสาร

1 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทช้องถผิที่นใน
พมืพื้นททที่ททที่จะขอ
อนชุญาตเปลทที่ยนการ
ใชช้อาคาร)

2)

การพผิจารณา เจช้าพนรักงานทช้องถผิที่นตรวจ
พผิจารณาเอกสารประกอบ
การขออนชุญาต

5 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทช้องถผิที่นใน
พมืพื้นททที่ททที่จะขอ
อนชุญาตเปลทที่ยนการ
ใชช้อาคาร)

3)

การพผิจารณา เจช้าพนรักงานทช้องถผิที่นดสาเนผิน
การตรวจสอบการใชช้
ประโยชนค์ททที่ดผินตามกฎหมาย
วน่าดช้วยการผรังเมมืองตรวจสอบ
สถานททที่กน่อสรช้างจรัดทสาผรัง
บรผิเวณแผนททที่สรังเขปตรวจ
สอบกฎหมายอมืที่นททที่เกทที่ยวขช้อง
เชน่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรมืที่องเขตปลอดภรัย
ในการเดผินอากาศเขต
ปลอดภรัยทางทหารฯและ
พรบ.จรัดสรรททที่ดผินฯ

7 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทช้องถผิที่นใน
พมืพื้นททที่ททที่จะขอ
อนชุญาตเปลทที่ยนการ
ใชช้อาคาร
)

4)

การลงนาม/คณะ
กรรมการมทมตผิ

เจช้าพนรักงานทช้องถผิที่นตรวจ
พผิจารณาแบบแปลนและ
พผิจารณาออกใบอนชุญาต
(อ.1) และแจช้งใหช้ผภูช้ขอมารรับ
ใบอนชุญาตเปลทที่ยนการใชช้
อาคาร (น.5)

12 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทช้องถผิที่นใน
พมืพื้นททที่ททที่จะขอ
อนชุญาตเปลทที่ยนการ
ใชช้อาคาร)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 25 วรัน

14.งสำนบรริกสำรนลพื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรัพื้นตอน และระยะเวลสำปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลช้ว
ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรัพื้นตอน
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15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทลลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทลลี่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคช้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจสาตรัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบรับ (กรณทบชุคคล
ธรรมดา)

2) หนรังสมือรรับรอง
นผิตผิบชุคคล

- 0 1 ชชุด (กรณทนผิตผิบชุคคล)

15.2) เอกสารอออื่น ๆ สสาหรรับยออื่นเพพอื่มเตพม

ทลลี่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืลี่นเพริลี่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคช้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)

แบบคสาขอ
อนชุญาตเปลทที่ยน
การใชช้อาคาร
(แบบข. 3)

- 1 0 ชชุด -

2)

สสาเนาหรมือ
ภาพถน่ายเอกสาร
แสดงการเปป็น
เจช้าของอาคาร
หรมือผภูช้ครอบครอง
อาคาร

- 0 1 ชชุด -

3)

หนรังสมือแสดง
ความยผินยอมจาก
เจช้าของอาคาร 
(กรณทผภูช้ครอบ
ครองอาคารเปป็นผภูช้
ขออนชุญาต)

- 1 0 ชชุด -

4) ใบรรับรองหรมือใบ
อนชุญาตเปลทที่ยน
การใชช้อาคาร 
(เฉพาะกรณทททที่
อาคารททที่ขอ
อนชุญาตเปลทที่ยน
การใชช้ไดช้รรับใบรรับ
รองหรมือไดช้รรับใบ
อนชุญาตเปลทที่ยน

- 1 0 ชชุด -
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ทลลี่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืลี่นเพริลี่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคช้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

การใชช้อาคารมา
แลช้ว)

5)

แผนผรังบรผิเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน

- 5 0 ชชุด -

6)

รายการคสานวณ
โครงสรช้างพรช้อม
ลงลายมมือชมืที่อเลข
ทะเบทยนของ
วผิศวกรผภูช้ออกแบบ
(เฉพาะกรณทททที่การ
เปลทที่ยนแปลงการ
ใชช้อาคารทสาใหช้มท
การเปลทที่ยนแปลง
นสพื้าหนรักบรรทชุก
บนพมืพื้นอาคารมาก
ขซพื้นกวน่าททที่ไดช้รรับ
อนชุญาตไวช้เดผิม

- 1 0 ชชุด -

7)

หนรังสมือรรับรอง
ของวผิศวกรผภูช้
ออกแบบและ
คสานวณพรช้อม
สสาเนาหรมือ
ภาพถน่ายใบ
อนชุญาตเปป็นผภูช้
ประกอบวผิชาชทพ
วผิศวกรรมควบคชุม
(กรณทททที่เปป็น
อาคารมทลรักษณะ
ขนาดอยภูน่ใน
ประเภทเปป็น
วผิชาชทพวผิศวกรรม
ควบคชุม)

- 1 0 ชชุด -
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16. คคู่สำธรรมเนลยม
1) เปป็นไปตสำมหลรักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบรับทลลี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตสำมควสำมในพระรสำชบรัญญรัตริควบคนุมอสำ

คสำรพ.ศ. 2522
คคู่สำธรรมเนลยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ

17. ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรลยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรลยน   บชุรทรรัมยค์รช้องเรทยนผน่านสสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด

หมายเหตตุ (1. ทางอตินเทอรร์เนห็ต (http://www.chumhed.go.th)
2. ทางโทรศบัพทร์ (044-666-450 ตต่อ 14)
3. ทางไปรษณทยร์ ( หมมต่ททที่ 6 บช้านหนองไผต่ใหญต่ ตสาบลชคุมเหห็ด อสาเภอเมมืองบคุรทรบัมยร์ จบังหวบัดบคุรทรบัมยร์ 31000) 
4. ศมนยร์ดสารงธรรมสสานบักงานเทศบาลเมมืองชคุมเหห็ด (โทร. 044-666-450) 
5. รช้องเรทยนดช้วยตนเอง
6. ตมช้รบับฟฟังความคติดเหห็น (ตบัตั้งอยมต่ ณ  สสานบักงานเทศบาลเมมืองชคุมเหห็ด)

2) ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรลยน จรังหวรัดอมืที่นๆรช้องเรทยนตน่อผภูช้วน่าราชการจรังหวรัด
หมายเหตตุ(ผต่านศมนยร์ดสารงธรรมประจสาจบังหวบัดทคุกจบังหวบัด)

18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ไมต่มทแบบฟอรร์ม ตบัวอยต่าง และคมต่มมือการกรอก
19. หมสำยเหตนุ
-

วรันทลลี่พริมพฑ์ 21/10/2558
สถสำนะ เผยแพรน่คภูน่มมือบนเวห็บไซตค์แลช้ว
จรัดทสสำโดย นายบรรยาย  อรักษรณรงคค์
อนนุมรัตริโดย นายสมศรักดผิดิ์ แมนไธสง
เผยแพรคู่โดย นางสาวพผิมพค์ลดา ธทระมนปราณทต


