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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขออนนุญสำตดรัดแปลงหรมือใชช้ททที่จอดรถททที่
กลรับรถและทสำงเขช้สำ - ออกของรถเพมืที่อกสำรอมืที่นตสำมมสำตรสำ 34
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืที่อกระบวนงสำน:การขออนชุญาตดรัดแปลงหรมือใชช้ททที่จอดรถททที่กลรับรถ
และทางเขช้า - ออกของรถเพมืที่อการอมืที่นตามมาตรา 34

2. หนควยงสำนเจช้สำของกระบวนงสำน:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ใหช้บรผิการในสน่วน

ภภูมผิภาคและสน่วนทช้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบห็ดเสรห็จในหนน่วย
เดทยว)

4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนชุญาต/ออกใบอนชุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยททที่ใหช้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททที่เกทที่ยวขช้อง:
1) พระราชบรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดช้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพื้นททที่ใหช้บรริกสำร: ทช้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขช้อบรังครับ/ขช้อตกลงททที่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิ

ควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขช้อบรัญญรัตผิทช้องถผิที่นและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออกโดยอาศรัยอสานาจตามพระราช
บรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลสำททที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขช้อกสสำหนด ฯลฯ 45 วรัน
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9. ขช้อมคู่ลสถริตริ
จสสำนวนเฉลทที่ยตคอเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททที่มสำกททที่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททที่นช้อยททที่สนุด 0

10. ชมืที่ออช้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน [สสาเนาคน่ภูมมือประชาชน] การขอ
อนชุญาตดรัดแปลงหรมือใชช้ททที่จอดรถททที่กลรับรถและทางเขช้า - ออกของรถ
เพมืที่อการอมืที่นตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18

11. ชคองทสำงกสำรใหช้บรริกสำร
1) สถสำนททที่ใหช้บรริกสำรททที่ทสาการองคค์กรปกครองสน่วนทช้องถผิที่นททที่จะดสาเนผิน

การดรัดแปลงหรมือใชช้ททที่จอดรถททที่กลรับรถและทางเขช้า - ออกของรถ
เพมืที่อการอมืที่น/ตผิดตน่อดช้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริ ดใหช้บรริกสำร เปผิ ดใหช้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศชุกรค์ 
(ยกเวช้นวรันหยชุดททที่ทางราชการกสาหนด) ตรัตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 
น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ -

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธทกสำร เงมืที่อนไข(ถช้สำมท) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำร
พริจสำรณสำอนนุญสำต

หามมมิใหเจาของหรรือผผครอบครองอาคารททที่ตองมทพรืพื้นททที่หรรือสมิที่งททที่สรางขขพื้นเพรืที่อใชเปนททที่จอดรถททที่กลลับรถและทางเขาออกของรถ
ตามททที่ระบบุไวในมาตรา 8 (9) ดลัดแปลงหรรือใชหรรือยมินยอมใหบบุคคลอรืที่นดลัดแปลงหรรือใชททที่จอดรถททที่กลลับรถและทางเขาออกของ
รถนลัพื้นเพรืที่อการอรืที่นทลัพื้งนทพื้ไมวาทลัพื้งหมดหรรือบางสวนเวนแตจะไดรลับใบอนบุญาตจากเจาพนลักงานทองถมิที่น

ขอหามตามวรรคหนขที่งใหถรือวาเปนภาระตมิดพลันในอสลังหารมิมทรลัพยนลัพื้นโดยตรงตราบททที่อาคารนลัพื้นยลังมทอยผทลัพื้งนทพื้ไมวาจะมทการโอนททที่
จอดรถททที่กลลับรถและทางเขาออกของรถนลัพื้นตอไปยลังบุคคลอรืที่นหรรือไมกก็ตาม
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13. ขรัพื้นตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนททที่รรับผริดชอบ

ททที่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหช้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททที่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยมืที่นขออนชุญาต
ดรัดแปลงพรช้อม
เอกสาร

1 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
สน่วนทช้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
ดรัดแปลง
หรมือใชช้ททที่
จอดรถททที่
กลรับรถ
และทาง
เขช้า-ออก
ของรถเพมืที่อ
การอมืที่น)

2) การพผิจารณา เจช้าพนรักงานทช้อง
ถผิที่นตรวจ

2 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
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ททที่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหช้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททที่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

พผิจารณา
เอกสารประกอบ
การขออนชุญาต

สน่วนทช้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
ดรัดแปลง
หรมือใชช้ททที่
จอดรถททที่
กลรับรถ
และทาง
เขช้า-ออก
ของรถเพมืที่อ
การอมืที่น)

3) การพผิจารณา เจช้าพนรักงานทช้อง
ถผิที่นดสาเนผินการ
ตรวจสอบการใชช้
ประโยชนค์ททที่ดผิน
ตามกฎหมายวน่า
ดช้วยการผรังเมมือง

7 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
สน่วนทช้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
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ททที่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหช้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททที่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

ตรวจสอบสถาน
ททที่กน่อสรช้างจรัดทสา
ผรังบรผิเวณแผนททที่
สรังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอมืที่นททที่
เกทที่ยวขช้องเชน่น
ประกาศ
กระทรวง
คมนาคมเรมืที่อง
เขตปลอดภรัยใน
การเดผินอากาศ
เขตปลอดภรัย
ทางทหารฯและ
พรบ.จรัดสรรททที่
ดผินฯ

ดรัดแปลง
หรมือใชช้ททที่
จอดรถททที่
กลรับรถ
และทาง
เขช้า-ออก
ของรถเพมืที่อ
การอมืที่น)

4) การลงนาม/
คณะ

เจช้าพนรักงานทช้อง
ถผิที่นตรวจ

35 วรัน - (องคค์กร
ปกครอง
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ททที่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหช้
บรริกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททที่รรับ
ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

กรรมการมทมตผิ พผิจารณาแบบ
แปลนและ
พผิจารณาออกใบ
อนชุญาต (อ.4) 
และแจช้งใหช้ผช้ภูขอ
มารรับใบอนชุญาต
กน่อสรช้างอาคาร
(น.1)

สน่วนทช้อง
ถผิที่นในพมืตั้นททที่
ททที่จะขอ
อนชุญาต
ดรัดแปลง
หรมือใชช้ททที่
จอดรถททที่
กลรับรถ
และทาง
เขช้า-ออก
ของรถเพมืที่อ
การอมืที่น)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 45 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนทพื้ผคสำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรัพื้นตอน และระยะเวลสำ
ปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลช้ว

ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรัตั้นตอน
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15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนททที่ออกโดยหนควยงสำนภสำครรัฐ

ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

บรัตร
ประจสาตรัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบรับ (กรณท
บชุคคล
ธรรมดา
)

2)
หนรังสมือ
รรับรอง
นผิตผิบชุคคล

- 0 1 ชชุด (กรณท
นผิตผิบชุคคล)

15.2) เอกสารอมืที่น ๆ สสาหรรับยมืที่นเพผิที่มเตผิม

ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1) คสาขอ
อนชุญาต
ดรัดแปลง

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

หรมือใชช้ททที่
จอดรถททที่
กลรับรถ
และทาง
เขช้าออก
ของรถ
เพมืที่อการ
อมืที่น (แบบ
ข. 4)

2) โฉนดททที่
ดผินน.ส. 3
หรมือส.ค.1
ขนาดเทน่า
ตช้นฉบรับ
ทชุกหนช้า
พรช้อม
เจช้าของ
ททที่ดผินลง

- 0 1 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

นาม
รรับรอง
สสาเนาทชุก
หนช้า

3)

หนรังสมือ
ยผินยอม
ของ
เจช้าของ
ททที่ดผินททที่ใหช้
ใชช้เปห็นททที่
จอดรถ
(กรณทผช้ภูขอ
อนชุญาต
ไมน่ใชน่
เจช้าของ
ททที่ดผิน)

- 1 0 ชชุด -

4) หนรังสมือ
มอบ

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

อสานาจ
เจช้าของ
ททที่ดผิน 
(กรณทผช้ภูขอ
อนชุญาต
ไมน่ใชน่
เจช้าของ
ททที่ดผิน)

5) สสาเนา
บรัตร
ประจสาตรัว
ประชาชน
และ
ทะเบทยน
บช้านของผช้ภู
มทอสานาจ
ลงนาม
แทน

- 0 1 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

นผิตผิบชุคคล
ผช้ภูรรับมอบ
อสานาจ
เจช้าของ
ททที่ดผิน 
(กรณท
นผิตผิบชุคคล
เปห็น
เจช้าของ
ททที่ดผิน)

6) หนรังสมือ
รรับรอง
ของผช้ภู
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม
ของผช้ภู

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ออกแบบ
และ
คสานวณ 
(กรณทเปห็น
สผิที่งททที่สรช้าง
ขถึตั้นเปห็น
อาคาร
เพมืที่อใชช้เปห็น
ททที่จอดรถ)

7) หนรังสมือ
รรับรอง
ของผช้ภู
ประกอบ
วผิชาชทพ
สถาปรัตยก
รรม
ควบคชุม
ของผช้ภู

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ออกแบบ
สถาปรัตยก
รรม 
(กรณทททที่
เปห็นสผิที่งททที่
สรช้างขถึตั้น
เปห็น
อาคาร
เพมืที่อใชช้เปห็น
ททที่จอดรถ)

8) หนรังสมือ
แสดง
ความ
ยผินยอม
ของผช้ภู
ควบคชุม
งาน (แบ
บน. 4) 

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

(กรณทททที่
เปห็น
อาคารมท
ลรักษณะ
ขนาดอยน่ภู
ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม)

9) หนรังสมือ
แสดง
ความ
ยผินยอม
ของผช้ภู
ควบคชุม
งาน (แบ
บน. 4) 

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

(กรณทททที่
เปห็น
อาคารมท
ลรักษณะ
ขนาดอยน่ภู
ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
สถาปรัตยก
รรม
ควบคชุม)

10
)

แผนผรัง
บรผิเวณ
แบบ
แปลนและ
รายการ
ประกอบ
แบบ

- 5 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

แปลน

11)

รายการ
คสานวณ
โครงสรช้าง
พรช้อมลง
ลายมมือชมืที่อ
เลข
ทะเบทยน
ของ
วผิศวกรผช้ภู
ออกแบบ 
(กรณทททที่
เปห็นสผิที่งททที่
สรช้างขถึตั้น
เปห็น
อาคาร
เพมืที่อใชช้เปห็น
ททที่จอดรถ)

- 1 0 ชชุด -
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ททที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพริที่ม
เตริม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผช้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

12
)

สสาเนาใบ
อนชุญาต
กน่อสรช้าง
อาคาร
หรมือ
ดรัดแปลง
อาคาร
หรมือ
เคลมืที่อน
ยช้าย
อาคาร
หรมือ
เปลทที่ยน
การใชช้
อาคาร

- 1 0 ชชุด -

16. คคสำธรรมเนทยม
1) เปป็นไปตสำมหลรักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบรับททที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
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ตสำมควสำมในพระรสำชบรัญญรัตริควบคนุมอสำคสำรพ.ศ. 2522
คคสำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคองทสำงกสำรรช้องเรทยน
1) ชองทางการรองเรทยน สสานลักงานเทศบาลเมรืองชบุมเหก็ด

2) ชช่องทางการรร้องเรรียนจลังหวลัดอรืที่นๆรองเรทยนตอผผวาราชการจลังหวลัด
หมายเหตต(ผผ่านศศูนยย์ดดารงธรรมประจดาจจังหวจัดททุกจจังหวจัด)

3) ชช่องทางการรร้องเรรียนศผนยบรมิการประชาชนสสานลักงานเทศบาลเมรืองชบุมเหก็ด

18. ตรัวอยคสำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคสำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ดาวนค์โหลด ทางอผินเทอรค์เนห็ต (http://www.chumhed.go.th)

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันททที่
พริมพฑ์

16/07/2558

สถสำนะ เผยแพรน่คน่ภูมมือบน
เวห็บไซตค์แลช้ว

จรัดทสสำ
โดย

บรรยาย  อรักษร
ณรงคค์
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อนนุมรัตริ
โดย

สมศรักดผิด  แมนไธสง

เผย
แพรค
โดย

พผิมพค์ลดา  ธทระมนตค์
ปราณทต


