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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรแจจ้งเคลมืลื่อนยจ้สำยอสำคสำรตสำมมสำตรสำ 39 ทวว
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืลื่อกระบวนงสำน:การแจจ้งเคลมืที่อนยจ้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวผิ
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
3. ประเภทของงสำนบรวกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ใหจ้บรผิการในสน่วนภภูมผิภาคและสน่วนทจ้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบห็ดเสรห็จ

ในหนน่วยเดทยว)
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรวกสำร:รรับแจจ้ง
5. กฎหมสำยททลื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททลื่เกทลื่ยวขจ้อง:

1) พระราชบบัญญบัตติควบคคุมอาคารพ.ศ. 2522
6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดจ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพื้นททลื่ใหจ้บรวกสำร: ทจ้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขจ้อบรังครับ/ขจ้อตกลงททลื่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขจ้อบรัญญรัตผิทจ้อง

ถผิที่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออกโดยอาศรัยอสานาจตามพระราชบรัญญรัตผิควบคชุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวลสำททลื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 45 วรัน

9. ขจ้อมคลสถวตว
จสสำนวนเฉลทลื่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่มสำกททลื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่นจ้อยททลื่สนุด 0

10. ชมืลื่ออจ้สำงอวงของคคคู่มมือประชสำชน [สสาเนาคภูน่มมือประชาชน] การแจจ้งเคลมืที่อนยจ้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวผิ 21/05/2558 
16:06

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรวกสำร
1) สถานททที่ใหห้บรริการสสานบักงานเทศบาลเมมืองชคุมเหห็ดททที่จะดสาเนตินการกก่อสรร้างอาคาร  /ตติดตก่อดร้วยตนเองณหนก่วยงาน

ระยะเวลาเปปิดใหห้บรริการ เปปิดใหร้บรติการวบันจบันทรร์ถถึงวบันศคุกรร์ (ยกเวร้นวบันหยคุดททที่ทางราชการกสาหนด) ตบัตั้งแตก่เวลา 08:30 
- 16:00 น. (มทพบักเททที่ยง)
หมายเหตตุ -

12. หลรักเกณฑฑ์ ววธทกสำร เงมืลื่อนไข(ถจ้สำมท) ในกสำรยมืลื่นคสสำขอ และในกสำรพวจสำรณสำอนนุญสำต
ผภูจ้ใดจะเคลมืที่อนยจ้ายอาคารโดยไมน่ยมืที่นคสาขอรรับใบอนชุญาตจากเจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นกห็ไดจ้โดยการแจจ้งตน่อเจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่น

ตามมาตรา 39 ทวผิเมมืที่อผภูจ้แจจ้งไดจ้ดสาเนผินการแจจ้งแลจ้วเจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นตจ้องออกใบรรับแจจ้งตามแบบททที่เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่น
กสาหนดเพมืที่อเปป็นหลรักฐานการแจจ้งใหจ้แกน่ผภูจ้นรันั้นภายในวรันททที่ไดจ้รรับแจจ้งในกรณทททที่เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นตรวจพบในภายหลรังวน่าผภูจ้แจจ้งไดจ้
แจจ้งขจ้อมภูลหรมือยมืที่นเอกสารไวจ้ไมน่ถภูกตจ้องหรมือไมน่ครบถจ้วนตามททที่ระบชุไวจ้ในมาตรา 39 ทวผิใหจ้เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นมทอสานาจสรัที่งใหจ้ผภูจ้แจจ้ง
มาดสาเนผินการแกจ้ไขใหจ้ถภูกตจ้องหรมือครบถจ้วนภายใน 7 วรันนรับแตน่วรันททที่ไดจ้รรับแจจ้งคสาสรัที่งดรังกลน่าวและภายใน 120 วรันนรับแตน่วรันททที่ไดจ้
ออกใบรรับแจจ้งตามมาตรา 39 ทวผิหรมือนรับแตน่วรันททที่เรผิที่มการเคลมืที่อนยจ้ายอาคารตามททที่ไดจ้แจจ้งไวจ้ถจ้าเจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นไดจ้ตรวจพบ
วน่าการเคลมืที่อนยจ้ายอาคารททที่ไดจ้แจจ้งไวจ้แผนผรังบรผิเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรมือรายการคสานวณของอาคารททที่ไดจ้
ยมืที่นไวจ้ตามมาตรา๓๙ทวผิไมน่ถภูกตจ้องตามบทบรัญญรัตผิแหน่งพระราชบรัญญรัตผินทนั้กฎกระทรวงหรมือขจ้อบรัญญรัตผิทจ้องถผิที่นททที่ออกตามพระราช
บรัญญรัตผินทนั้หรมือกฎหมายอมืที่นททที่เกทที่ยวขจ้องใหจ้เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นมทหนรังสมือแจจ้งขจ้อทรักทจ้วงใหจ้ผภูจ้แจจ้งตามมาตรา 39 ทวผิทราบโดยเรห็ว
13. ขรัพื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททลื่รรับผวดชอบ
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ททลื่ ประเภทขรัพื้นตอน รสำยละเอทยดของขรัพื้นตอน
กสำรบรวกสำร

ระยะเวลสำใหจ้
บรวกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททลื่รรับ

ผวดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร แจจ้งเคลมืที่อนยจ้ายอาคารจน่ายคน่า
ธรรมเนทยมและรรับใบรรับแจจ้ง

1 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทจ้องถผิที่นใน
พมืนั้นททที่ททที่จะดสาเนผิน
การเคลมืที่อนยจ้าย
อาคาร)

2)

การพผิจารณา เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นตรวจ
พผิจารณาเอกสารประกอบ
การแจจ้ง

2 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทจ้องถผิที่นใน
พมืนั้นททที่ททที่จะดสาเนผิน
การเคลมืที่อนยจ้าย
อาคาร)

3)

การพผิจารณา เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นดสาเนผิน
การตรวจสอบการใชจ้
ประโยชนค์ททที่ดผินตามกฎหมาย
วน่าดจ้วยการผรังเมมืองตรวจสอบ
สถานททที่กน่อสรจ้างจรัดทสาผรัง
บรผิเวณแผนททที่สรังเขปตรวจ
สอบกฎหมายอมืที่นททที่เกทที่ยวขจ้อง
เชน่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรมืที่องเขตปลอดภรัย
ในการเดผินอากาศเขต
ปลอดภรัยทางทหารฯและ
พรบ.จรัดสรรททที่ดผินฯ

7 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทจ้องถผิที่นใน
พมืนั้นททที่ททที่จะดสาเนผิน
การเคลมืที่อนยจ้าย
อาคาร)

4)

การพผิจารณา เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นตรวจ
พผิจารณาแบบแปลนและมท
หนรังสมือแจจ้งผภูจ้ยมืที่นแจจ้งทราบ

35 วรัน - (องคค์กรปกครอง
สน่วนทจ้องถผิที่นใน
พมืนั้นททที่ททที่จะดสาเนผิน
การเคลมืที่อนยจ้าย
อาคาร)

ระยะเวลสำดสสำเนวนกสำรรวม 45 วรัน

14. งสำนบรวกสำรนทพื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนวนกสำรลดขรัพื้นตอน และระยะเวลสำปฏวบรัตวรสำชกสำรมสำแลจ้ว
ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรันั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืลื่นคสสำขอ
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15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนททลื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ททลื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคจ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรวง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจสาตรัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบรับ (กรณทบชุคคล
ธรรมดา)

2) หนรังสมือรรับรอง
นผิตผิบชุคคล

- 0 1 ชชุด (กรณทนผิตผิบชุคคล)

15.2) เอกสารอออื่น ๆ สสาหรรับยออื่นเพพอื่มเตพม

ททลื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืลื่นเพวลื่มเตวม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคจ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรวง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)

แบบการแจจ้ง
เคลมืที่อนยจ้ายอาคาร
ตามททที่เจจ้า
พนรักงานทจ้องถผิที่น
กสาหนดกรอก
ขจ้อความใหจ้ครบ
ถจ้วน

- 1 0 ชชุด -

2)

โฉนดททที่ดผินน.ส.3 
หรมือส.ค.1 ขนาด
เทน่าตจ้นฉบรับทชุก
หนจ้าพรจ้อม
เจจ้าของททที่ดผินลง
นามรรับรองสสาเนา
ทชุกหนจ้ากรณทผภูจ้แจจ้ง
ไมน่ใชน่เจจ้าของททที่ดผิน
ตจ้องมทหนรังสมือ
ยผินยอมของ
เจจ้าของททที่ดผินใหจ้
กน่อสรจ้างอาคารใน
ททที่ดผิน

- 0 1 ชชุด -

3) กรณทททที่มทการมอบ
อสานาจตจ้องมท
หนรังสมือมอบ
อสานาจตผิดอากร
แสตมปป์ 30 บาท
พรจ้อมสสาเนาบรัตร
ประจสาตรัว

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืลื่นเพวลื่มเตวม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคจ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรวง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

ประชาชนสสาเนา
ทะเบทยนบจ้านหรมือ
หนรังสมือเดผินทาง
ของผภูจ้มอบและ
ผภูจ้รรับมอบอสานาจ

4)

หนรังสมือมอบ
อสานาจเจจ้าของ
ททที่ดผิน (กรณทผภูจ้ขอ
อนชุญาตไมน่ใชน่
เจจ้าของททที่ดผิน)

- 1 0 ชชุด -

5)

สสาเนาบรัตร
ประชาชนและ
สสาเนาทะเบทยน
บจ้านของผภูจ้มท
อสานาจลงนาม
แทนนผิตผิบชุคคล
ผภูจ้รรับมอบอสานาจ
เจจ้าของททที่ดผิน 
(กรณทนผิตผิบชุคคล
เปป็นเจจ้าของททที่ดผิน)

- 0 1 ชชุด -

6)

หนรังสมือรรับรอง
ของสถาปนผิกผภูจ้
ออกแบบพรจ้อม
สสาเนาใบอนชุญาต
เปป็นผภูจ้ประกอบ
วผิชาชทพ
สถาปปัตยกรรม
ควบคชุม (กรณทททที่
เปป็นอาคารมท
ลรักษณะขนาดอยภูน่
ในประเภท
วผิชาชทพ
สถาปปัตยกรรม
ควบคชุม)

- 1 0 ชชุด -

7) หนรังสมือรรับรอง
ของวผิศวกรผภูจ้

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืลื่นเพวลื่มเตวม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคจ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรวง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

ออกแบบพรจ้อม
สสาเนาใบอนชุญาต
เปป็นผภูจ้ประกอบ
วผิชาชทพวผิศวกรรม
ควบคชุม (กรณทททที่
เปป็นอาคารมท
ลรักษณะขนาดอยภูน่
ในประเภท
วผิชาชทพวผิศวกรรม
ควบคชุม)

8)

แผนผรังบรผิเวณ
แบบแปลนและ
รายการประกอบ
แบบแปลน

- 1 0 ชชุด -

9)

รายการคสานวณ
โครงสรจ้างพรจ้อม
ลงลายมมือชมืที่อเลข
ทะเบทยนของ
วผิศวกรผภูจ้ออกแบบ

- 1 0 ชชุด -

10)

หนรังสมือแสดง
ความยผินยอมของ
ผภูจ้ควบคชุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณทททที่
เปป็นอาคารมท
ลรักษณะขนาดอยภูน่
ในประเภท
วผิชาชทพวผิศวกรรม
ควบคชุม)

- 1 0 ชชุด -

11) หนรังสมือแสดง
ความยผินยอมของ
ผภูจ้ควบคชุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณทททที่
เปป็นอาคารมท
ลรักษณะขนาดอยภูน่
ในประเภท
วผิชาชทพ

- 1 0 ชชุด -
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ททลื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืลื่นเพวลื่มเตวม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐผคจ้
ออกเอกสสำร

จสสำนวนเอกสสำร
ฉบรับจรวง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

สถาปปัตยกรรม
ควบคชุม)

16. คคู่สำธรรมเนทยม
1) เปป็นไปตสำมหลรักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบรับททลื่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตสำมควสำมในพระรสำชบรัญญรัตวควบคนุมอสำ

คสำรพ.ศ. 2522
คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน   บชุรทรรัมยค์รจ้องเรทยนผน่านสสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด

หมายเหตตุ (1. ทางอตินเทอรร์เนห็ต (http://www.chumhed.go.th)
2. ทางโทรศบัพทร์ (044-666-450 ตก่อ 14)
3. ทางไปรษณทยร์ ( หมมก่ททที่ 6 บร้านหนองไผก่ใหญก่ ตสาบลชคุมเหห็ด อสาเภอเมมืองบคุรทรบัมยร์ จบังหวบัดบคุรทรบัมยร์ 31000) 
4. ศมนยร์ดสารงธรรมสสานบักงานเทศบาลเมมืองชคุมเหห็ด (โทร. 044-666-450) 
5. รร้องเรทยนดร้วยตนเอง
6. ตมร้รบับฟฟังความคติดเหห็น (ตบัตั้งอยมก่ ณ  สสานบักงานเทศบาลเมมืองชคุมเหห็ด)

2) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน จรังหวรัดอมืที่นๆรจ้องเรทยนตน่อผภูจ้วน่าราชการจรังหวรัด
หมายเหตตุ(ผก่านศมนยร์ดสารงธรรมประจสาจบังหวบัดทคุกจบังหวบัด)

18. ตรัวอยย่างแบบฟอรร์ม ตรัวอยย่าง และคย่คู่มออการกรอก 

ไมก่มทแบบฟอรร์ม ตบัวอยก่าง และคมก่มมือการกรอก
19. หมสำยเหตนุ
-

วรันททลื่พวมพฑ์ 21/10/2558
สถสำนะ เผยแพรน่คภูน่มมือบนเวห็บไซตค์แลจ้ว
จรัดทสสำโดย นายบรรยาย  อรักษรณรงคค์
อนนุมรัตวโดย นายสมศรักดผิดิ์ แมนไธสง
เผยแพรคู่โดย นางสาวพผิมพค์ลดา ธทระมนปราณทต


