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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรแจจ้งถมดดิน
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืชื่อกระบวนงสำน:การแจจ้งถมดผิน
2. หนควยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
3. ประเภทของงสำนบรดิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ใหจ้บรผิการในสน่วน

ภภูมผิภาคและสน่วนทจ้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบห็ดเสรห็จในหนน่วย
เดทยว)

4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรดิกสำร:รรับแจจ้ง
5. กฎหมสำยททชื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททชื่เกทชื่ยวขจ้อง:
1) พ.ร.บ.  การขชุดดผินและถมดผินพ.ศ. 2543

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7. พมืพื้นททชื่ใหจ้บรดิกสำร: เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
8. กฎหมสำยขจ้อบรังครับ/ขจ้อตกลงททชื่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิ

การขชุดดผินและถมดผินพ.ศ. 2543
ระยะเวลสำททชื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 7   วรัน

9. ขจ้อมคู่ลสถดิตดิ
จสสำนวนเฉลทชื่ยตคอเดมือน   0
จสสำนวนคสสำขอททชื่มสำกททชื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททชื่นจ้อยททชื่สนุด 0
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10. ชมืชื่ออจ้สำงอดิงของคคคู่มมือประชสำชน [สสาเนาคน่ภูมมือประชาชน] การแจจ้งถม
ดผิน 21/05/2558 14:26

11. ชคองทสำงกสำรใหจ้บรดิกสำร
1) สถสำนททชื่ใหจ้บรดิกสำรเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด

ระยะเวลสำเปดิ ดใหจ้บรดิกสำร เปผิ ดใหจ้บรผิการวรันจรันทรร์ถถึงวรันศชุกรร์ 
(ยกเวจ้นวรันหยชุดททที่ทางราชการกสาหนด) ตรัตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 
น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ -

12. หลรักเกณฑฑ์ วดิธทกสำร เงมืชื่อนไข(ถจ้สำมท) ในกสำรยมืชื่นคสสำขอ และในกสำร
พดิจสำรณสำอนนุญสำต

1.การถมดผินททที่ตจ้องแจจ้งตน่อเจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นจะตจ้องมทองคร์ประกอบททที่
ครบถจ้วนดรังนทตั้
         1.1 การดสาเนผินการถมดผินนรัตั้นจะตจ้องเปห็นการดสาเนผินการในทจ้อง
ททที่ททที่พระราชบรัญญรัตผิการขชุดดผินและถมดผินใชจ้บรังครับไดจ้แกน่
              1) เทศบาล
              2) กรชุงเทพมหานคร
              3) เมมืองพรัทยา
              4) องคร์กรปกครองสน่วนทจ้องถผิที่นอมืที่นตามททที่มทกฎหมายโดย
เฉพาะจรัดตรัตั้งขถึตั้นซถึที่งรรัฐมนตรทประกาศกสาหนดในราชกผิจจานชุเบกษา
              5) บรผิเวณททที่มทพระราชกฤษฎทกาใหจ้ใชจ้บรังครับกฎหมายวน่า
ดจ้วยการควบคชุมอาคาร
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              6) เขตผรังเมมืองรวมตามกฎหมายวน่าดจ้วยการผรังเมมือง
              7) ทจ้องททที่ซถึที่งรรัฐมนตรทประกาศกสาหนดใหจ้ใชจ้บรังครับพระราช
บรัญญรัตผิการขชุดดผินและถมดผิน (ใชจ้กรับกรณทองคร์การบรผิหารสน่วนทจ้องถผิที่นซถึที่ง
ไมน่อยน่ภูในเขตควบคชุมอาคารและไมน่อยน่ภูในเขตผรังเมมืองรวม)
         1.2 การดสาเนผินการถมดผินเขจ้าลรักษณะตามมาตรา 26 แหน่งพระ
ราชบรัญญรัตผิการขชุดดผินและถมดผินคมือประสงคร์จะทสาการถมดผินโดยมทความ
สภูงของเนผินดผินเกผินกวน่าระดรับททที่ดผินตน่างเจจ้าของททที่อยน่ภูขจ้างเคทยงและมทพมืตั้นททที่
เกผิน 2,000 ตารางเมตรหรมือมทพมืตั้นททที่เกผินกวน่าททที่เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่น
ประกาศกสาหนดซถึที่งการประกาศของเจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นจะตจ้องไมน่
เปห็นการขรัดหรมือแยจ้งกรับพระราชบรัญญรัตผิการขชุดดผินและถมดผิน
     2. การพผิจารณารรับแจจ้งการถมดผิน
เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นตจ้องออกใบรรับแจจ้งตามแบบททที่เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่น
กสาหนดเพมืที่อเปห็นหลรักฐานการแจจ้งภายใน 7 วรันนรับแตน่วรันททที่ไดจ้รรับแจจ้งถจ้า
การแจจ้งเปห็นไปโดยไมน่ถภูกตจ้องใหจ้เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นแจจ้งใหจ้แกจ้ไขใหจ้ถภูก
ตจ้องภายใน 7 วรันนรับแตน่วรันททที่มทการแจจ้งถจ้าผจ้ภูแจจ้งไมน่แกจ้ไขใหจ้ถภูกตจ้องภายใน 
7 วรันนรับแตน่วรันททที่ผจ้ภูแจจ้งไดจ้รรับแจจ้งใหจ้แกจ้ไขใหจ้เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นมทอสานาจ
ออกคสาสรัที่งใหจ้การแจจ้งเปห็นอรันสผิตั้นผลกรณทถจ้าผจ้ภูแจจ้งไดจ้แกจ้ไขใหจ้ถภูกตจ้อง
ภายในเวลาททที่กสาหนดใหจ้เจจ้าพนรักงานทจ้องถผิที่นออกใบรรับแจจ้งใหจ้แกน่ผจ้ภูแจจ้ง
ภายใน 3 วรันนรับแตน่วรันททที่ไดจ้รรับแจจ้งททที่ถภูกตจ้อง

13. ขรัพื้นตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนททชื่รรับผดิดชอบ
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ททชื่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรดิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรดิกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททชื่รรับ
ผดิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผจ้ภูแจจ้งยมืที่นเอกสาร
แจจ้งการถมดผิน
ตามททที่กสาหนดใหจ้
เจจ้าพนรักงานทจ้อง
ถผิที่นดสาเนผินการ
ตรวจสอบขจ้อมภูล

1 วรัน - เทศบาล
เมมืองชชุม
เหห็ด

2)

การพผิจารณา เจจ้าพนรักงานทจ้อง
ถผิที่นดสาเนผินการ
ตรวจสอบและ
พผิจารณา (กรณท
ถภูกตจ้อง)

5 วรัน - เทศบาล
เมมืองชชุม
เหห็ด

3) การลงนาม/
คณะ
กรรมการมทมตผิ

เจจ้าพนรักงานทจ้อง
ถผิที่นออกใบรรับ
แจจ้งและแจจ้งใหจ้ผจ้ภู
แจจ้งมารรับใบรรับ
แจจ้ง

1 วรัน - เทศบาล
เมมืองชชุม
เหห็ด
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ททชื่
ประเภทขรัพื้น

ตอน

รสำยละเอทยด
ของขรัพื้นตอน
กสำรบรดิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรดิกสำร

สควนงสำน
/ หนควย
งสำนททชื่รรับ
ผดิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

ระยะเวลสำดสสำเนดินกสำรรวม 7 วรัน

14. งสำนบรดิกสำรนทพื้ผคสำนกสำรดสสำเนดินกสำรลดขรัพื้นตอน และระยะเวลสำ
ปฏดิบรัตดิรสำชกสำรมสำแลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรัตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืชื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนททชื่ออกโดยหนควยงสำนภสำครรัฐ

ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)
บรัตร
ประจสาตรัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบรับ -

2) หนรังสมือ
รรับรอง

- 0 1 ชชุด -
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนยรันตรัว

ตน

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

นผิตผิบชุคคล

15.2) เอกสารอมืที่น ๆ สสาหรรับยมืที่นเพผิที่มเตผิม

ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

แผนผรัง
บรผิเวณททที่
ประสงคร์
จะดสาเนผิน
การถมดผิน

- 1 0 ชชุด -

2)

แผนผรัง
แสดงเขต
ททที่ดผินและ
ททที่ดผิน
บรผิเวณ
ขจ้างเคทยง

- 1 0 ชชุด -
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

3)

แบบ
แปลน
รายการ
ประกอบ
แบบ
แปลน

- 1 0 ชชุด -

4) โฉนดททที่
ดผินน.ส.3 
หรมือส.ค.1
ขนาดเทน่า
ตจ้นฉบรับ
ทชุกหนจ้า
พรจ้อม
เจจ้าของ
ททที่ดผินลง
นาม
รรับรอง
สสาเนาทชุก

- 0 1 ชชุด (กรณทผจ้ภูขอ
อนชุญาต
ไมน่ใชน่
เจจ้าของ
ททที่ดผินตจ้องมท
หนรังสมือ
ยผินยอม
ของ
เจจ้าของ
ททที่ดผินใหจ้
กน่อสรจ้าง
อาคารใน
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

หนจ้า ททที่ดผิน)

5)

หนรังสมือ
มอบ
อสานาจ
กรณทใหจ้
บชุคคลอมืที่น
ยมืที่นแจจ้ง
การถมดผิน

- 1 0 ชชุด -

6)

หนรังสมือ
ยผินยอม
ของ
เจจ้าของ
ททที่ดผินกรณท
ททที่ดผิน
บชุคคลอมืที่น

- 1 0 ชชุด -

7) รายการ
คสานวณ 
(กรณทการ

- 1 0 ชชุด -
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ถมดผินททที่มท
พมืตั้นททที่ของ
เนผินดผิน
ตผิดตน่อเปห็น
ผมืน
เดทยวกรัน
เกผิน 
2,000 
ตาราง
เมตรและ
มทความสภูง
ของเนผิน
ดผินตรัตั้งแตน่ 
2 เมตร
ขถึตั้นไป
วผิศวกรผจ้ภู
ออกแบบ
และ
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

คสานวณ
ตจ้องเปห็นผจ้ภู
ไดจ้รรับใบ
อนชุญาต
ใหจ้
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม
สาขา
วผิศวกรรม
โยธาไมน่ตสที่า
กวน่าระดรับ
สามรัญ
วผิศวกร
กรณทพมืตั้นททที่
เกผิน 
2,000 
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ตาราง
เมตรและ
มทความสภูง
ของเนผิน
ดผินเกผิน 5
เมตร
วผิศวกรผจ้ภู
ออกแบบ
และ
คสานวณ
ตจ้องเปห็นผจ้ภู
ไดจ้รรับใบ
อนชุญาต
ใหจ้
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

สาขา
วผิศวกรรม
โยธา
ระดรับวชุฒผิ
วผิศวกร)

8) ชมืที่อผจ้ภู
ควบคชุม
งาน 
(กรณทการ
ถมดผินททที่มท
พมืตั้นททที่ของ
เนผินดผิน
ตผิดตน่อเปห็น
ผมืน
เดทยวกรัน
เกผิน 
2,000 
ตาราง

- 1 0 ชชุด -
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

เมตรและ
มทความสภูง
ของเนผิน
ดผินตรัตั้งแตน่ 
2 เมตร
ขถึตั้นไปตจ้อง
เปห็นผจ้ภูไดจ้
รรับใบ
อนชุญาต
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคชุม
สาขา
วผิศวกรรม
โยธา)

9) ชมืที่อและททที่
อยน่ภูของผจ้ภู

- 1 0 ชชุด -
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ททชื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชื่นเพดิชื่ม
เตดิม

หนควยงสำน
ภสำครรัฐผจ้คู่
ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคว
ยนรับ
เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

แจจ้งการ
ถมดผิน

16. คคสำธรรมเนทยม
1) คคสำธรรมเนทยมตคอฉบรับฉบรับละ 500 บสำท

คคสำธรรมเนทยม   500 บาท
หมสำยเหตนุ    -

17. ชคองทสำงกสำรรจ้องเรทยน
1) ชคองทสำงกสำรรจ้องเรทยน  เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด

หมสำยเหตนุ(1. ทางอผินเทอรร์เนห็ต (http://www.chumhed.go.th)
2. ทางโทรศรัพทร์ (044-666450 ตน่อ 14)
3. ทางไปรษณทยร์ (สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด ม.6 บจ้าน
หนองไผน่ใหญน่ ต.ชชุมเหห็ด อ.เมมืองบชุรทรรัมยร์ จ.บชุรทรรัมยร์ 31000)
4. ศภูนยร์ดสารงธรรมเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด (โทร. 044-666450 ตน่อ 
14) 
5. รจ้องเรทยนดจ้วยตนเอง
6. ตจ้ภูรรับฟรั งความคผิดเหห็น (ตรัตั้งอยน่ภูณศภูนยร์บรผิการขจ้อมภูลขน่าวสารของ
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ราชการเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด)

2) ชคองทสำงกสำรรจ้องเรทยน สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
หมสำยเหตนุ(ผน่านศภูนยร์ดสารงธรรมเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด)

3) ชคองทสำงกสำรรจ้องเรทยน  เทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด
หมสำยเหตนุ  (สสานรักงานเทศบาลเมมืองชชุมเหห็ด ม.6 บจ้านหนองไผน่
ใหญน่ ต.ชชุมเหห็ด อ.เมมืองบชุรทรรัมยร์ จ.บชุรทรรัมยร์)

18. ตรัวอยคสำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคสำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ไมน่มทแบบฟอรร์ม ตรัวอยน่าง และคน่ภูมมือการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันททชื่
พดิมพฑ์

21/07/2558

สถสำนะ เผยแพรน่คน่ภูมมือบน
เวห็บไซตร์แลจ้ว

จรัดทสสำ
โดย

นายบรรยาย อรักษร
ณรงคร์

อนนุมรัตดิ
โดย

นายสมศรักดผิดิ์ แมนไธ
สง
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เผย
แพรค
โดย

น.ส.พผิมพร์ลดา ธทระ
มนตร์ปราณทต


